Kurssekretariat und Anmeldung

Bei Fragen, fiir zusatzliche Ausschreibungen oder fiir Anmeldungen hilft IThnen unser
Kurssekretariat gerne weiter:

VZGV Geschéftsstelle
Mainaustrasse 30
Postfach

8034 Ziirich

Tel. 044 388 71 88
Fax 044 388 71 80
Email sekretariat@vzgv.ch

Onlineanmeldung via: www.vzgv.ch, Bildung/Kursshop

Anmeldeschluss: Montag, 4. Oktober 2010

Gemeinsames Schulungsangebot der Fachverbdnde des Kantons Ziirich:

Die Vielfaltigkeit Ihrer
offentlichen Verwaltung
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Ziele

Das Schulungsangebot legt besonderen Wert auf die abteilungstibergreifenden Schnittstellen
und will durch Grundlagenvermittlung die Tatigkeiten der verschiedenen Abteilungen einer
Gemeindeverwaltung aufzeigen.

Module

Das Kursangebot setzt sich aus zwoélf Fachgebieten zusammen, die modulartig aufgebaut und
in sich geschlossen sind:

Themenlibersicht

Modul Inhalte
- Aufgaben einer Gemeinde
Allgemeines - Gemeinderecht/Verwaltungsrecht

08.11.2010, 08.30 — 17.00 Uhr

Wahlen und Abstimmungen
Burgerrecht/Einblirgerungen

Einwohnerkontrolle
15.11.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Kernaufgaben der Einwohnerkontrolle
Dokumente, Wohnsitzbegriffe
Auslanderrecht: Bewilligungsarten

Zivilstandsamt
15.11.2010, 13.30 — 17.00 Uhr

Einblick in Kernaufgaben, wie z.B.

Beurkundung Person, Geburt, Anerkennung,
Eheschliessung und Tod

Sozialhilfe
22.11.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Personliche und wirtschaftliche Hilfe
Organisation im Kanton Ziirich
Praktische Beispiele

Montag, Montag, Montag, Donnerstag, Montag, Montag, Donnerstag,

08.11.2010 15.11.2010 22,11.2010 25.11.2010 29.11.2010 06.12.2010 16.12.2010
) Gemeinde-

Allgemeines Einwohner- Sozialhilfe _Zusaiz- Steuern ammann- und Bau
kontrolle leistungen Betrei

etreibungsamt
Allgemeines Zivilstandsamt Vormund- Finanzen Schule Werke
schaft
Zielpublikum

Neue Mitarbeitende auf Stadt- und Gemeindeverwaltungen, die Ihr neues Aufgabengebiet
abstecken mochten und Personen, welche Schnittstellen zu anderen Abteilungen entdecken

mdchten.

Kursort

Kirchgemeindehaus Winterthur-Stadt, Liebestrasse 3, 8400 Winterthur

Preis

Die Kurshalbtage kdnnen einzeln gebucht werden zum Preis von CHF 240 pro Halbtag. Zudem
haben Sie und Ihre 6ffentliche Verwaltung die Moglichkeit, das gesamte Angebot zum Preis
von CHF 2150 zu buchen und fiir jedes Modul eine Person Ihrer Wahl anzumelden. Ebenfalls
kdnnen Sie ein 5er Ticket fiir 5 Module Ihrer Wahl zum Preis von CHF 1'000 buchen. Mit dem

13er und 5er Ticket sparen Sie somit 30% resp. 17%!

Tragerschaft

- Verband der Gemeindeammanner und Betreibungsbeamten VGBZ
- Verband der Gemeindesteueramter des Kantons Ziirich VGS
- Verband Ziircher Einwohnerkontrollen VZE
- Verband Zircher Finanzfachleute VZF

- Verein Zircher Gemeindeschreiber und Verwaltungsfachleute VZGV

- Vereinigung des Personals Ziircherischer Schulverwaltungen VPZS
- Zlrcherischer Verband der Zivilstandsbeamtinnen/-beamten ZVZ

- Fachverband Zusatzleistungen Kanton Ziirich

Vormundschaft
22.11.2010, 13.30 — 17.00 Uhr

Massnahmen zum Schutz von Erwachsenen und Kindern
Organisation und Zusténdigkeiten im Kt. ZH
Verfahrensablauf im Vormundschaftswesen

Praktische Beispiele

Zusatzleistungen
25.11.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Grundlagen, Organisation und Verfahren

Berechnen der Ergdanzungsleistungen mit den
anerkannten Ausgaben und den anrechenbaren
Einnahmen

Verglitung von Krankheits- und Behinderungskosten

Finanzen
25.11.2010, 13.30 — 17.00 Uhr

Kernaufgaben der Finanzverwaltung
Aufbau der Gemeinderechnung / Kontierung
Budget, Rechnung, Finanzplan

Steuern
29.11.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Vernetzung intern und extern

Haupt- und Nebentatigkeiten der Steuerabteilung
Steuererkldrungsverfahren und Steuerbezug
Einschatzungsverfahren

Gemeindeammann- und
Betreibungsamt
06.12.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Gemeindeammannamt

Allgemeine Bestimmungen zum SchKG
Betreibungsarten

Grundkenntnisse Konkursverfahren

Schule
06.12.2010, 13.30 — 17.00 Uhr

Kernaufgaben der Schulverwaltung

Nahtstellen mit weiteren Verwaltungsbereichen
Schulfinanzen und Schulrecht

Baustelle Ziircher Volksschule

Bau
16.12.2010, 08.30 — 12.00 Uhr

Einblick in Kernaufgaben, wie z.B.

Raumplanung (Richt- und Nutzungsplanung)
Baubewilligungsverfahren

Werke
16.12.2010, 13.30 — 17.00 Uhr

Einblick in Kernaufgaben, wie z.B.

Versorgung mit Strom, Gas, Wasser
Unterhalt Verkehrswege
Abfallentsorgung




