Ubersicht iiK
nach BiVo 2023

Uberbetriebliche Kurse

Semester | UK-Block Arbeitssituationen Dauer
in UK-Tagen
1 UK-Block 1 | Einflihrung in den Ablauf der Lehre 5 Tage
2 Rechts- und Vorgabenkonform agieren 4 Prasenz
4 Auskiinfte erteilen 1Blended
5 Registeranmeldungen, Register- und Klientenstamm Learning
fihren
14 Raumlichkeiten und Infrastruktur reservieren, verwal-
ten und vermieten
2 UK-Block 2 | 6 Gesucheingange auf Zustandigkeit und Vollstandigkeit 4 Tage
Oberpriifen N
3 Prasenz
T Apostillen, Beglaubigungen, Bewilligungen, Zulassun- 1 Blended
gen und Ausweispapiere ausstellen X
Learning
10 Gebuhren, Abgaben, Ruckforderungen, Bussen ver-
rechnen sowie Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung fih-
ren
11 Wahlen und Abstimmungen organisieren
Stand betriebliche Ausbildung: Praxisauftrage, Kompe-
tenzraster, UK-Kompetenznachweis
3 UK-Block 3 | 8 Verfugungen und Entscheide verfassen 2 Tage
9 Rechtsmittel-Eingange Gberprifen 1 Prasenz
12 Aktennotizen und Protokolle verfassen 1 Blended
Learning
4 UK-Block 4 | 13 Dokumentationen, Berichte und Publikationen verfas- 3 Tage
sen -
2 Prasenz
3 Markt- und Branchenkenntnisse einsetzen
1 Blended
1 Gekonnt in meinem Betrieb und meiner Funktion be- Learning
wegen
5 UK-Block 5 | Stand betriebliche Ausbildung: Praxisauftrage, Kompe- 2 Tage
tenzraster, GK-Kompetenznachweis .
1 Prasenz
1 Blended
Leaming
Total Blended-Learning-Konzept mit insgesamt 16 Tage
Davon Prasenzunterricht 11 Prasenz
Davon selbstorganisiertes Lemen, Blended Leaming 5 Blended
Learning




